tr­êng thcs kim xuyªn

Néi dung tËp huÊn sö dông website tr­êng häc
(ph©n hÖ qu¶n lÝ ®iÓm)
I. Giíi thiÖu mét sè chøc n¨ng cña Website tr­êng

+ §Þa chØ Website chung cho c¸c tr­êng THCS: 
kt-THCStªn tr­êng.haiduong.edu.vn
VD: §Þa chØ Website cña tr­êng THCS Kim Xuyªn:

  kt-THCSkimxuyen.haiduong.edu.vn

VD: §Þa chØ Website cña tr­êng THCS Lai Vu:

  kt-THCSlaivu.haiduong.edu.vn

II. Mét sè quyÒn ®­îc sö dông cña gi¸o viªn trªn Website.

1.  Xem:

- C¸c bµi viÕt trªn website


- C¸c c«ng v¨n, h­íng dÉn cña BGD, SGD, PGD.


- LÞch ho¹t ®éng cña nhµ tr­êng


- H×nh ¶nh, clip ®· ®­îc ®­a lªn.

2. §­a tin, bµi, ¶nh, clip.

3. Gãp ý víi hiÖu tr­ëng vµo hßm th­
4. §¨ng ký gi¶ng d¹y

5. NhËp ®iÓm vµo m«n häc, líp häc do m×nh gi¶ng d¹y

6. KiÓm diÖn hµng th¸ng, xÕp h¹nh kiÓm cho häc sinh (GVCN)
III. tµi kho¶n ®¨ng nhËp cho gi¸o viªn.
§Ó thùc hiÖn ®­îc c¸c quyÒn trªn, mçi gi¸o viªn cÇn ®­îc cÊp mét tµi kho¶n ®Ó ®¨ng nhËp vµ ph¶i nhí tµi kho¶n ®¨ng nhËp nµy.
Mçi tµi kho¶n gåm: + Hä vµ tªn

                                + MËt khÈu

Cô thÓ tµi kho¶n ®­îc cÊp cho c¸c gi¸o viªn nh­ sau:

B¶ng tµi kho¶n cÊp cho gi¸o viªn
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( Gi¸o viªn cÇn thay ®æi mËt khÈu th× gÆp ®/c Thuû(tin) ®Ó thay ®æi l¹i theo ý muèn)
IV. H­íng dÉn chøc n¨ng nhËp ®iÓm.
1. Chuẩn bị.

- Trước khi đăng nhập cần chọn lại Phông chữ:  + Tiếng Việt

                                                                                         +  Kiểu gõ: Unicode dựng sẵn

(Nháy chuột phải vào biểu tượng phông tiếng việt chữ V -> chọn Unicode)


- Mở Website nhà trường: KT-THCSkimxuyen.haiduong.edu.vn
2. Thực hiện việc vào điểm.

B1: Vào chức năng “Học sinh” –> chọn “Điểm chi tiết” –> Chọn “Kì 1” hoặc “Kì 2”

B2: Kéo xuống cuối trang chọn môn cần nhập điểm. Màn hình đăng nhập xuất hiện:

B3:  Nhập :  + Họ và tên:
                     + Mật khẩu:
      VD: Họ và tên: Nguyễn Thị Liên

              Mật khẩu: ntl

B4: Nháy nút: Đăng nhập
*Chú ý: + Phần Họ và tên mỗi chữ cách nhau bởi 1 kí tự trống
               + Phải nhập đúng Họ và tên của giáo viên được phân công dạy môn, lớp, khối thì mới hiển thị danh sách lớp để nhập điểm.
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B5: Chọn năm học, khối, lớp

B6: Nhập điểm (điểm lẻ sáu phẩy ba ghi là 6.3)

B7: Sau khi nhập điểm xong Click “Chấp nhận” ở cuối trang để lưu điểm 
(Chú ý: sau khi nhập xong mỗi cột thì lưu luôn để tránh tình trạng ngắt kết nối sẽ bị mất và phải nhập lại)
*Lưu ý:  Những môn chỉ học 1 học kì thì ngoài Click “Chấp nhận” thì phải bấm nút “Chuyển điểm cho cả năm”

(VD: Môn Mĩ thuật, môn Âm nhạc).
3. Lỗi khi đăng nhập không thành công.

Khi thực hiện việc vào điểm nhưng đăng nhập không thành công thì có thể lỗi do:


- Gõ tên và mật khẩu không đúng.


- Chọn môn học không đúng môn được phân công giảng dạy


- Chọn khối, lớp không đúng khối, lớp được phân công giảng dạy

Khi đó ta cần thực hiện lại các bước đã nêu trên mục 2.

4. Lưu ý khi nhập điểm.


- Cần vào điểm chính xác, kiểm tra kĩ trước khi nháy nút “Chấp nhận” để lưu lại.


- Mọi việc sửa chữa lại điểm sau khi đã lưu lại đều được máy tính lưu lại và bị phát hiện. Lỗi sai có thể do nguyên nhân khách quan (do nhập sai) hoặc do nguyên nhân chủ quan (sửa điểm).


- Giáo viên vào điểm sai phải chịu trách nhiệm và phải giải thích nếu bị kiểm tra phát hiện.

5. Hướng dẫn cách in bảng điểm môn học.

* Môc ®Ých:

- Thùc hiÖn vµo cuèi k×, cuèi n¨m häc. In ra ®Ó rµ so¸t l¹i ®iÓm cho chÝnh x¸c.
- In sæ ®iÓm c¸ nh©n

* Thùc hiÖn theo tr×nh tù c¸c b­íc sau:

- Chän “Häc sinh” – “ Thèng kª vµ in” – Chän “K× 1”, “K× 2” , “C¶ n¨m”

- Chän “MÉu sæ ®iÓm c¸ nh©n”

- Chän m«n cÇn in

- Chän N¨m häc, khèi, líp råi nh¸y nót “ Chän líp”

- Nh¸y nót “Xem kÕt qu¶”

- Nh¸y nót ‘In sæ ®iÓm’
- Chän nót “XuÊt vµ in d¹ng PDF”

- Nh¸y nót biÓu t­îng m¸y in ë gãc trªn bªn tr¸i cöa sæ. Hép tho¹i Print xuÊt hiÖn.


T¹i «:  Name: chän tªn m¸y in

                     Page Scaling: chän tØ lÖ in ( gâ vµo 90)

                    Page Arrange: chän None

- Nh¸y nut Print ®Ó in.

Chó ý: In theo c¸ch nµy th× b¶ng ®iÓm h¬i nhá. §Ó cã thÓ tuú ý chØnh söa ta chän “XuÊt vµ in d¹ng Word” hay “XuÊt vµ in d¹ng Excel” . L­u tªn b¶ng ®iÓm råi tuú chØnh vµ in nh­ in v¨n b¶n.
V. KIỂM DIỆN- XẾP HẠNH KIỂM

(Phần này chỉ giáo viên chủ nhiệm mới có quyền thực hiện)

1. Kiểm diện

- “Học sinh” – “Quản lí Hồ sơ” – “Kiểm diện”
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- Chọn tháng – Click “Kiểm diện tháng…”

- Đăng nhập: (giáo viên chủ nhiệm nào thì chỉ được phép kiểm diện lớp của lớp đó)
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- Chọn lớp

- Tích vào cột cần theo dõi

- Nhập đúng kí hiệu “P” hoặc “K”

- Click “Lưu dữ liệu”

2. Xếp hạnh kiểm

- “Học sinh” – “Điểm chi tiết” – “Hạnh kiểm”

- Click “Xếp hạnh kiểm”

- Chọn tháng
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- Đăng nhập
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- Chọn lớp

- Xếp hạnh kiểm vào cột “HK”

- Ghi nhận xét của tháng (Nội dung ghi chi tiết để sau này dữ liệu được đưa vào học bạ hoặc được gửi qua hệ thống nhắn tin SMS về điện thoại của phụ huynh”
- Nháy nút “Chấp nhận” để lưu lại
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